中原大學支出憑證粘存單（社團活動）
	本清冊粘存單
第   號共   張
	給付總額（小寫）
	預算科目 : 
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	用途說明
	


……………………………………………單據黏貼線…………………………………………
課指組提醒注意事項：
1. 【預算科目】必需填寫，類別約分為：餐飲費、保險費、美宣費、交通費、場地費、住宿費、講員費及雜費。所有單據請依上述科目分類後，再依類別逐一浮貼於此黏單上。
2. 【本粘存單第  號】即為依預算科目分類黏貼之後，將所有黏存單依序編號之號碼，每類支出單據可能使用數張黏存單，請預必將同一預算科目編排在一起。
3. 【收據】上的店章要有店家統一編號及負責人私章，買受人請寫「中原大學」
4. 【發票】需開立本校統編45002502，三聯式發票需黏貼2聯，大潤發、全聯等大賣場購物，需將送貨單一併黏貼於本單上。
5. 【金額欄】填寫錯誤若使用立可白或修正液時，需於每一更改處上加蓋請款人私章。
