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學生社團活動空間
場地借用說明



活動場地借用申請流程

3 61

總協：我要辦活動

2

活動一個月前

至課指組預約場地
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活動七天前送活動申請表

工讀生或場地管理人審核

活動場地借用完成

活動前一日或活動當日至

課指組櫃台借用場地鑰匙



社團活動場地介紹－戶外場地

活動中心前平台 B1露天表演階梯廣場 1樓人行走道區(擺攤)

1 地點：活動中心前

2
特色：大型平台

           戶外活動吸引人潮

3 容納人數：無人數限制

1 地點：活動中心前

2
特色：表演型活動

           擁有舞台及階梯座位

3 容納人數：無人數限制

1 地點：活動中心前

2
特色：攤位型活動

           擁有樹木遮陰適合戶外攤位

3 容納人數：無人數限制
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活動中心-2樓平台 活動中心-2樓側面平台(擺攤) 活動中心-3樓招待所前平台

活動中心-3樓左邊平台 活動中心-3樓右邊平台 活動中心-3樓課指組前平台

練習平台

適合在下雨時做為表演場地

容納人數：約50-100人

適用於擺攤(1-2攤)
容納人數約：約8人

練習平台

容納人數約：約50-100人

練習平台(三面鏡)
擁有大型鏡面適合舞蹈練習

容納人數約：約50人

練習平台(四面鏡)
擁有大型鏡面適合舞蹈練習

容納人數約：約50人

練習平台(四面鏡)
擁有大型鏡面適合舞蹈練習

容納人數約：約50人

社團活動場地介紹－平台場地
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社團活動場地介紹－多功能活動教室

301活動教室 302活動教室

317活動教室 318活動教室

1 地點：活動中心三樓

2
多功能活動教室

桌椅可自行安排擺放

教室內備有冷氣、投影、音響麥克風等設備

適合開會、上課、少人數活動空間

特色：

3 容納人數：約25人

４

其他：

317與318是可打通使用，使其空間變大，
且兩間教室麥克風及投影可設定同步。
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社團活動場地介紹－雅文多功能展演廳

雅文多功能展演廳A廳 雅文多功能展演廳A廳 雅文多功能展演廳B廳

1 地點：活動中心二樓

2
多功能活動展演廳

桌椅可自行安排擺放

場地內備有冷氣、投影、音響麥克風等設備

適合舉辦展演活動或開會、上課使用

特色：

3 容納人數：約150人

4 特殊限制：Ｂ廳禁止飲食
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社團活動場地介紹－專業練習室

活動中心312-韻律教室 活動中心４19-武術練習室
1 地點：活動中心3樓

2

特色：大教室配上大面鏡子，

且有耐磨耐用木頭地板，適合

室內韻律舞蹈、瑜珈、劍道、

戲劇等練習使用

3 容納人數：約50人

4 禁止穿鞋入場

禁止飲食

特殊限制：

1 地點：活動中心４樓

2 特色：設有軟墊，適合武術練習使用

3 容納人數：約15人

4 禁止穿鞋入場

禁止飲食

特殊限制：
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學期間由戲劇、魔術、瑜珈、劍道4社團共管
借用請逕洽該社團。

學期間由合氣道、自由搏擊社2社團共管
借用請逕洽該社團。



社團活動場地介紹－專業練習室



樂河源地－大活動平台 樂河源地－小活動平台 樂河源地－舞蹈教室A、B室
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1 地點：中正樓B1

2
大型平台

設有大面鏡子及耐磨地板

適合舞蹈練習

場地備有影音設備

特色：

3 容納人數：約30人

1 地點：中正樓B1

2
小型平台

設有大面鏡子及耐磨地板

適合舞蹈練習

場地備有影音設備

特色：

3 容納人數：約15人

1 地點：中正樓B1

2
場地設有大面鏡子、耐磨地板

適合舞蹈練習

可將場地分隔為四間，分部練習使用

特色：

3 容納人數：約50人

4
禁止飲食

特殊限制：

學期間由熱舞社、嘻研社2社團共管，借用請逕洽該社團。



社團活動場地介紹－音樂練習室

活動中心-412琴房 活動中心-413琴房

活動中心-414琴房 活動中心-418琴房

1 地點：活動中心4樓

2 音樂練習室設有四間琴房

可供練琴、教學使用

特色：

3 容納人數：每間可容納2-4人。

4
禁止飲食(僅供飲水)

特殊限制：
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社團活動場地介紹－音樂練習室

活動中心411-大音樂練習室 活動中心417-小音樂練習室
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1 地點：活動中心4樓

2 設有耐磨地板、吸音牆

適合各音樂性社團表演、練習使用

特色：

3 容納人數：約50人

4
禁止飲食

練習室外設有休息區

特殊限制：

      可於休息區喝水休息

1 地點：活動中心４樓

2
適合各音樂性社團表演、練習使用

特色：

3 容納人數：約15人

4
禁止飲食

練習室外設有休息區

特殊限制：

       可於休息區喝水休息
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懷恩樓教室

201、203、204、205、206、207

社團活動場地介紹－懷恩樓上課教室

懷恩樓教室

104、105、106
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地點：懷恩樓 2 樓

平面教室

備有備有固定式桌椅、黑板、影音設備，

適合上課使用

特色：

容納人數：約70人
                   約42人(207教室)

週一至週五上午為學術課程使用不得借用

週一至週五晚間及六日全天開放借用

假日借用且有開冷氣需求時，需負擔冷氣費

特殊限制：

地點：懷恩樓 1 樓

階梯教室

備有備有固定式桌椅、黑板、影音設備，

適合上課使用

特色：

容納人數：約70人

週一至週五上午為學術課程使用不得借用

週一至週五晚間及六日全天開放借用

假日借用且有開冷氣需求時，需負擔冷氣費

特殊限制：



1

2

3

場地預約方式
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活動中心場地借用本

中正樓地下室、懷恩樓場地登記本

至課指組櫃台拿取場地借用登記本

登記本開放一個月前的場地提供預約

請使用螢光筆框出預約場地

並註記【社團名稱】

【預約人姓名】【預約人聯絡電話】

確認日期 確認時間

確認預約場地

用螢光筆框出預約場地及時段

註記【社團名稱】【預約人姓

名】【預約人聯絡電話】

Step 1: 場地預約

4

每一社團預約登記使用場地

但於活動前5日內場地有空餘時段者，
不受此限。

活動需較多場地或連續使用場地者，

須經場地管理人員同意。

       同時段不超過2個及不超過3天為原則



1

2

場地預約方式
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活動七天前

將準備好的活動申請表送至工讀生櫃台

懷恩樓教室開立鑰匙借用卡（小藍單）

工讀生初步審核，審核通過後蓋【審核章】

填寫借用場地 工讀生或場地管

理人審核蓋章

Step 2: 送活動申請表審核

審核通過將於場地預約本上蓋章

3
特殊場地須由場地管理人審核，審核通過後

蓋【審核章】

4 完成借用

活動7天前未送活動申請表
將會註銷場地預約



場地預約方式
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活動當日或活動前一日

至工讀生櫃台借用鑰匙

Step 3: 借用鑰匙

活動中心 懷恩樓
活動當日

持鑰匙借用卡（小藍單）

至警衛室借用鑰匙



使用規範 愛惜

場地

違規累積2點，停止借用場地及器材

場地開放時間：

登記後因故取消借用，最遲應於活動日前1天(假日活動則於前上班日)至課指組辦公室取消，如未取消，仍

視為借用，負場地及財物保管及清潔之責。

社團於校園舉辦活動每日08:00~17:00及22:30~翌日08:00不得吵鬧或使用擴音設備

社團於各活動場地使用完畢後，應負責清理垃圾、關閉電源、門窗上鎖及桌椅、設備回復原狀態

社團於各活動場地使用完畢後，應將冷氣電源確實關閉

請確實保管場地鑰匙，並於活動結束後隔日歸還鑰匙(如遇假日，則於下一個工作日歸還)

違者將依據【中原大學社團違規罰則】進行扣點。

       活動中心-9:00-22:00

       懷恩樓-平日17:00-21:30、假日9:00-21:30

       請勿超時使用，影響他人權益。
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遵守

規定

享受

活動



110學年度音樂
廳整修

暫停使用

音樂廳、中正樓場地借用說明

1

2

3

音樂廳

地點：活動中心１樓

大型表演廳

備有大型舞台、空調、燈光、音

響等設備

特色：

容納人數：約450人

每學期公告登記、統一抽籤(每學期註冊日)。

需安排專業電工或燈控人力支援，依規定於活

動前10天完成借用及繳費手續，逾期將不予

受理。

活動支出之場地、燈光、音響、空調、等費

用，可以申請經費補助 (依活動狀況酌予補

助)。

借用說明：

1

2

3

中正樓

地點：中正樓

大型表演廳

備有大型舞台、空調、燈光、音響

等設備

特色：

容納人數：約2030人
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Thank you!

祝大家

辦活動順
利

中原大學課外活動指導組110學年度


