[bookmark: _GoBack]  中原大學(      )宿舍      繳收日期：   年   月    日
	門禁管制進出不計次申請表（   學期）

	 寢室：       系級：          學號：            姓名：             
 寢室分機：           聯絡電話（手機）：               （住家）              

	一、事由說明：
(一)社團活動：社團大型活動，須先至宿舍老師指導室領取申請表，並於活動日期一週前申
    請，完成手續者才予生效。社團開會及日常練習申請無效。沒有事先申請遲歸一律按照
    規定計次。
(二)補習：每學期初繳交上課證影本、排課表、家長證明並註明每週幾日補習（限一學期）。
(三)碩、博生：依需求申請，繳交所需證明、指導教授簽章、系辦認證，並述明起迄時間點。
(四)教授討論課業：請教授開立證明，並註明開立時間，限當天繳交之證明有效。
    除以上項目可申請不計次，其餘狀況皆不可申請。
二、管理規範：
(一)學生每月於門禁管制時間內進、出記錄超過5次(不含)以上者(進出算2次)，通知系教官及
    家長協助關懷;另週五、六進出不計次。
(二)研究生或計畫、設計專案等學生，可依申請表在教師簽名及系辦認證下，則不計次數。

	事   由
	日   期

	□社團（課指組證明、社團老師簽章） 
	    年   月         日（最多一週）

	□實驗（教授簽章、系辦認證）限當日
	    年   月         日 

	□補習（上課證、課表、家長證明）
	◎   年    月   日起至   年   月   日止
◎每週                       

	□碩博生（指導教授簽章、系辦認證）
	◎   年    月   日起至   年   月   日止
◎每週                       

	說明事由：

	證明文件（浮貼或釘於背面）


	    
  師長簽章
  (註明日期)
	
	系所認證：

	
	
	師長聯絡電話：



