
中原大學社團辦公室清潔檢查管理細則 
110.3.11 109 學年度第二學期第 2 次課外活動指導組組內會議通過 

 

壹、依據 

依「中原大學活動中心管理細則」之規定，社團辦公室(以下簡稱社辦)清潔檢查結果列

入學年社團評鑑及分配社辦之參考。 

貳、 實施規定 

  一、實施期間：每學期開學起至學期結束（考試週及前一週暫停）。 

  二、實施對象：活動中心、樂河源地社辦內各社團。 

  三、實施方式： 

  （一）以社團為單位，共同使用社辦之社團應有共同維護清潔之共識，請排定每週輪值表，

負責社辦整潔督導之責。 

  （二）以社團為單位，共同使用社團倉儲、樂器室及專業場地之社團應有共同維護清潔之

共識，請排定每週輪值表，負責社團倉儲、樂器室及專業場地整潔督導之責。 

  （三）社辦清潔維護工作，定期檢查每週三由課指組實施，不定期檢查得提前公告，社團

清潔維護未善盡職責將開單通知。 

  （四）社團可於兩日內進行改善，則不扣點，若兩日內仍無改善，則依據檢查標準扣點。 

參、 檢查標準：以下每單項扣一點 

  一、桌椅應擦拭乾淨、排列整齊。 

  二、櫥櫃資料應排放整齊，桌面使用後也應隨手整理、不紊亂。 

  三、地面應隨時維護整潔，不得堆積灰塵或散落垃圾。 

  四、社辦若有垃圾桶應隨時清理，不得滿溢、產生異味或堆積。 

  五、走廊及社辦、社辦倉儲、專業場地內不得任意堆置雜物，社團所有之物品應收至櫥櫃

內。 

  六、離開社辦時應隨手關閉所有電源及門窗。 

  七、各社辦門窗，應經常擦拭，以維護整潔，不得堆積灰塵。 

  八、社辦內外牆面、門窗玻璃禁止張貼標語海報，避免膠帶殘留保持乾淨。 

肆、 相關懲處規定 

  一、社團辦公室之分配，於每學年社團評鑑成績公布後，由課指組召開「社團辦公室分配

會議」，有下列情形之一者須重新檢討分配。 

  （一）社團評鑑成績在丙（含）等以下，或未參加本學年社團評鑑者。 

  （二）全學年未舉辦四次以上全社性之活動者。 

  （三）對社辦財產未善盡保管之責，導致遺失、損毀，而未予修復、賠償情節重大者。 

  （四）社辦經常零亂不堪，任意堆積垃圾雜物屢經告誡仍不改進者。 

  （五）每次社辦清潔檢查扣點項目達五項(含)以上者，列為成績不合格(不因本細則第二條

第三項第四款改善後而刪減不合格次數)，不合格次數累計十次(含)以上者，立即遷出

社辦，次學年度不得提出社辦申請。 

  二、違規罰則 

  （一）違規累積 2點，停止借用場地及器材。 

  （二）扣點記錄得以愛校服務銷點，每 1 點以 1 人次 1 小時為原則，完成銷點時，立即恢

復場地及器材借用。 

  （三）未完成銷點之社團，將依「中原大學學生自治組織及社團評鑑實施計畫」辦理，列

入社團評鑑成績參考。 

（四）上學年度扣點記錄得累計至下一學年度第 2個月。 



伍、其他 

  （一）社辦清潔後所需丟棄之大量垃圾，請逕自送至【生科館旁資源回收處】集中處理，

嚴禁丟置活動中心廁所旁垃圾處理區，如有違規，列入社團違規紀錄。 

  （二）本辦法經課外活動指導組組務會議通過後施行，修正時亦同。 



社團辦公室清潔檢查表(▲表待改進) 

檢查日期：       年     月     日 

社辦編號 社團 桌面 椅子 櫃子 
地面 

髒亂 

垃圾 

未清 

雜物 

凌亂 

電源 

未關 

門窗 

髒污 

門外 

髒亂 
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